UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG HOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 766  /UBND-VP Trung Héi,ngay 20  thang 10 nam 2025

“Vé viéc dday manh cong tdc van thu,
lvu trit trong tinh hinh moi”

Kinh gtri:
- Lanh dao Van phong HDND-UBND
- Lanh dao Phong Vian hoa
- Lanh dao Phong Kinh Té
- Lanh dao Trung tam phuc vy hanh chinh cong

- Lanh dao Trung tim dich vy tong hop

Can cu Luat Luu trir ndam 2024; cdc Nghi dinh cua Chinh phu: s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu; sd 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Luu trit; cac Thong tu cia BO
trudng BO Noi vu: s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép vu luu trir tai
liéu luu trir s§, s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Luu trir;

Thuc hién Chi thi sé 12/CT-UBND ngay 15/10/2025 vé viéc didy manh
cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh méi va dé kip thoi chi dao, trién khai thuc
hién cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua phap luat trong tinh hinh méi,
Uy ban nhan dan xa Trung Hoi yéu cau cic phong, trung tdm thudéc UBND x4
Trung Hoi yéu cau cac phong, trung tim thuéc UBND x4, cong chire, vién chirc
nghiém tuc thyc hién cac ndi1 dung sau:

1. Lanh dao cac phong, trung tAm thudc UBND xi t6 chirc thuc hién
nhirng n¢i dung sau:

a) Chu dong tuyén truyén, phd bién, quan triét cac quy dinh ctia Trung uong,
van ban quan 1y, chi dao ctia UBND tinh dén cac co quan, t6 chirc thude tham quyén
quan 1y va can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (viét tit 1a ca nhan) nham
nang cao nhan thuc, ¥ thirc trach nhiém cua co quan, ca nhan d6i voi cong tac
van thu, luu trit trong tinh hinh méi.

b) Pay manh chuyén d6i sb trong cong tac van thu, luu trir, dic biét 1a xay
dung va cap nhat co s¢ dir li€u tai liéu luu trir ctia don vi.

¢) B6 tri nhan sy lam cong tac van thu, luu trit bao dam tiéu chuan veé
chuy&n mén, nghiép vu theo vi tri viéc lam. Tao diéu kién cho c& nhan tham gia cac
chuong trinh dao tao, bdi dudng phu hop dé dép ing yéu cau nhiém vu chuyén mén
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d6i v6i céc truong hop c6 nganh hodc chuyén nganh dao tao chua phi hop véi vi tri
viéc 1am. Thyc hién day du céc ché dg, chinh sach (n€u cd) doi véi nguoi lam
cong tac luu trit cia co quan, don vi theo quy dinh cua phap luat.

d) T6 churc thuc hién nghiém viéc tlep nhan, xtr 1y, giai quyét, trinh, ky sb
ciia ngudi co thAm quyén, cua co quan, to chirc ddi voi van ban dién tur va lap
hd so cong viée trén Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh (viét tat 1a
Hé thdng QLVB), lap va nop hd so tha tuc hanh chinh dién tir vao luu trit hién
hanh (Hé thong quan 1y tai liéu dién tr). Chi dao ca nhan thyc hién chét ché quy
trinh nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir. Pua viée chap hanh phap luat vé cong tac
van thu, luu trir (déac biét 1a lap hd so cong viéc, ndp ho so, tai liéu vao lwu trit hién
hanh) thanh mot trong céc tiéu chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu, ddnh
gia thi dua hang nam cua timg ¢4 nhan trong co quan, t6 chc.

d) Chi dao xu ly dut diém tinh trang tai lidu ton dong, chinh 1y, x4c dinh
gia tri, 1ap myc luc ho so, tai liéu luu trit; lua chon hd so, tai liéu c6 thoi han luu
trit vinh vién ndp vao luu trit lich st tinh du thanh phan, dung thoi han quy dinh;
thue hién Iwa chon hé so, tai liéu luu trir d@é sb hoa bao dam dung tham quyén, xac
dinh muc dich s6 héa tai liéu luu trir ddp Gng yéu cau sir dung va phat huy gia tri
tai liéu luu trit cia co quan, to chic theo quy dinh tai Thong tu sé 05/2025/TT-
BNV; ra soat, Iya chon tai liéu luu trit c¢6 gia tri dic biét (néu co) bao dam cac tiéu
chi theo quy dinh dé nghi co quan c6 thAm quyén coéng nhan hoic dé xuat hity bo
viéc cong nhan tai liéu luu trir ¢6 gia tri dac biét khong con dap ung ti€u chi tai licu
luu trit 6 gia tri dac biét theo quy dinh.

e) Chi dao thuc hién viéc ra soat, xac dinh tai liéu hét thoi han luwu trix dang bao
quan trong kho luu trir va tai liu hét gia tri loai ra sau chinh 1y khoa hoc tai liéu
dé 1ap hd so d& nghi tham dinh, huy tai liu hét gia tri theo tham quyén; thyuc hién
nghiém viéc hay tai lidu luu trix s hét gia tri theo quy dinh tai Chuong VIl Thong tu so
05/2025/TT-BNV va tai liéu khac theo quy dinh tai Chwong III Thong tu sb
06/2025/TT-BNV; huy tai li€u luu trir chira bi mat nha nudc tai luu trit hién hanh
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mt nha nudc.

i) Xay dung, bd tri kho luu trir; ha ting k¥ thuat, ha tang cong nghé thong tin
lwu trit dé quan 1y, bao quan ho so, tai liéu luu trir; thuc hién cong tic bao vé,
an toan, an ninh, bao mat, phong chay, chita chay, phong, chéng thién tai dé bao
dam an toan tuyét ddi cho tai liéu luu trir; thuc hién vé sinh kho, vé sinh
tai liéu luu trit theo quy dinh; dau tu trang thiét bi va thuc hién cac bién phap
k¥ thuat nghiép vu dé bao quan tai liéu luu tri.

K) T6 chirc phat huy gia tri tai liéu lwu trir tai lwu trit hién hanh bang hinh
thirc phu hop, bao dam theo quy dinh ctia phap luat. Viéc st dung tai licu luu triv
chtra bi mat nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

) Chiu trach nhiém khi lua chon t6 chirc, ca nhan cung cip dich vu luu trix
doi véi tai li¢u luu trit thude tham quyén quan ly.

m) Chi dao td chtrc thuc hién cac hoat dong thu nop, xac dinh gia tri,
bado quan, thong ké, so hda, tao lap co sé dir 1i€u, t6 chuc sir dung tai li€u luu trir va
phat huy gia tri tai li¢u luu trir lich su tinh theo quy dinh. Lap ké hoach, dé an tu
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bo, phuc ché va thuc hién cac nghiép vu luu trit bao quan tai liéu dbi véi cac
phong luu trir co tinh trang vat ly y€u, c¢6 nguy co bi hu hong.

d) Tham muu Chu tich UBND xa cong nhan, hiy b6 viéc cong nhén
tai liéu luu trr c6 gia tri déc biét do cac co quan, t chirc dé nghi; phé duyét danh
muc tai liéu luu trir tiép can c6 diéu kién tai luu trix lich st (néu co).

2. Cong chire, vién chirc xa Trung H@i thwe hién cac ndi dung sau:

a. Lap hd so cong viéc trén hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh cua
tinh Thai Nguyén doi vdi ho so van ban dién tir va thuc hién ndp ho so, tai li¢u va
luu trit hi€én hanh theo quy dinh ctia phap luat.

b. Lap ho so cong viéc ddi véi ho so tai liéu gidy va thuc hién ndp ho so, tai
li¢u va luu trit hién hanh theo quy dinh ctia phap luat.

Trén day 1a ndi dung cong van vé viéc diy manh cong tac van thu, luu trir
trong tinh hinh méi cua Uy ban nhan dan x& Trung Hoi yéu cau cac phong, trung tam
thuoc UBND xa nghiém tic trién khai thuc hién; trong qué trinh thuc hién, néu cO
kho khan, vudng méc kip thoi bao cao Lanh dao UBND (qua phong vin hod tong
hop) dé xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhan: T™™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén;
- Luu: VT.
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